MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

PRO-REITORIA DE GRADUACAO )
COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAO

RESOLUGAO CBCC N2 03, DE 04 DE AGOSTO DE 2017.

Dispde sobre os tramites necessarios
para os estudantes realizarem Estagio

Supervisionado/TCC no curso
Bacharelado em Ciéncia da
Computacgéo.

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacao da
Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuicbes regimentais, e tendo em

vista o que foi deliberado em sua reunido de 04/08/2016,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 As normas de Estagio Supervisionado/TCC sao estabelecidas
na resolugdo CBCC N?° 02, de 28 de julho de 2017.

Art. 22 Esta resolucao estabelece os tramites operacionais necessarios
para a realizacao de Estagio Supervisionado/TCC.
Paragrafo unico. A formatacdo de texto do documento resultante da

atividade supervisionada devera estar de acordo com as normas da UFLA.



Art. 32 O estudante devera entregar para a banca a versao do
documento gerado pela atividade supervisionada com 15 dias de antecedéncia a

defesa.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CADASTRO DE ORIENTADOR, BANCA DE
DEFESA E DOCUMENTOS RELACIONADOS

Art. 42 O discente devera realizar no SIP (Sistema Integrado de
Processos) as seguintes etapas:

|. Cadastrar orientador e co-orientador (se for necessario);

[I. Cadastrar informacodes da atividade supervisionada;

[ll. Registrar apresentagao (banca, data, horario e local);

IV. Gerar documentos para a defesa (ata, documento de registro de
notas e declaracdes para os membros da banca);

V. Imprimir documentos para a defesa;

VI. Realizar a defesa;

VIl. Fazer upload da ata defesa e folha de registro de notas;

VIIl. Fazer upload da versao final do documento gerado (monografia,
artigo, relatorio técnico, relatério de estagio ou documento de projeto empreendedor)
com afolha de aprovacao assinada pelo orientador.

Paragrafo unico - O estudante que nao conseguir concluir a atividade
supervisionada durante o semestre letivo devera solicitar 0 conceito especial para nao

seja registrada sua reprovacao na disciplina.

Art. 52 O orientador devera realizar as seguintes etapas:
I. Analisar documentacao anexada pelo discente
[I. Aprovar cadastro de orientador e co-orientador (se for necessario)
[ll. Solicitar alteragdes se o cadastro estiver incorreto
IV. Analisar dados da apresentacao cadastrados pelo discente



V. Solicitar alteracdes se estiver incorreto

VI. Analisar a solicitagdo de conceito especial, quando for o caso

VII. Verificar se a ata assinada foi anexada corretamente no sistema

VIII. Aprovar upload da ata

IX. Verificar se o estudante realizou as alteracdes solicitadas pela
banca

X. Solicitar adequacdes se o estudante nao tiver realizado as
alteragdes solicitadas

XI. Aprovar upload da versao final

Art. 62 O docente responsavel pela disciplina devera realizar as
seguintes etapas:

I. Analisar se o cadastro de orientagdo e a documentagao anexada pelo
discente esta atendendo a norma de Estagio Supervisionado/TCC.

Il. Aprovar cadastro de orientador e co-orientador (se for necessario)

[ll. Solicitar alteragdes se o cadastro estiver incorreto

IV. Analisar se os dados da apresentacdo cadastrados pelo discente
estdo de acordo com a norma de Estagio Supervisionado/TCC

V. Solicitar alteracdes se estiver incorreto

VI. Verificar se a ata assinada apresenta os dados corretos e foi
anexada corretamente no sistema

VII. Aprovar upload da ata

VIII. Aprovar upload da verséo final

IX. Lancar nota final no SIG

Paragrafo Unico. O estudante que ndo conseguir concluir a atividade
supervisionada durante o semestre letivo ficara com conceito especial langado no SIG
pelo docente responsavel pela disciplina PRG510 ou PRG610.



CAPITULO Il
TRAMITES PARA MODALIDADEESTAGIO EM UMA
ORGANIZACAO

Art. 72 O discente devera realizar as seguintes etapas:

I. O discente escolhe a empresa onde deseja estagiar.

[I. O discente verifica, junto a PROEC, se a empresa é conveniada a
UFLA. Caso nao seja, devera seguir as instrucdes para fazer o convénio.

[ll. O discente preenche no Sistema de Gerenciamento de Estagios
(SGE), disponivel em http://www.sge.ufla.br/, as informagdes relacionadas a empresa
onde ira estagiar, nome do orientador na UFLA, supervisor na empresa € o plano de
estagio. O termo de compromisso sera gerado pelo sistema apds aprovada a
solicitacao de estagio do discente pelo orientador, coordenador do curso e PROEC.

IV. O discente devera se matricular na disciplina PRG510 ou PRG610
(de acordo com sua matriz de ingresso), via SIG, no semestre letivo em que for
apresentar seu relatério de estagio para conclusao do Estagio Supervisionado/TCC.

V. O discente matriculado devera acessar o sistema SIP para cadastrar
orientador, banca, marcagao de data de defesa, upload de documentos, geracao de ata
e upload de documentos finais.

Paragrafo unico. A data do inicio do estagio nao podera ser retroativa

a data de solicitagao do estagio no SGE.

CAPITULO IV
TRAMITES PARA MODALIDADE PROJETO ACADEMICO
ORIENTADO

Art. 82 O discente devera realizar as seguintes etapas:

[. O discente escolhe um orientador e um co-orientador, se necessario.
II. O discente define o tema do projeto juntamente com o orientador.



[ll. O discente desenvolve o projeto sob orientagao.

IV. O discente devera se matricular na disciplina PRG510 ou PRG610
(de acordo com sua matriz de ingresso), via SIG, no semestre letivo em que for
apresentar seu Trabalho de Concluséo de Curso.

V. O discente matriculado devera acessar o sistema SIP para cadastrar
orientador, banca, marcacao de data de defesa, upload de documentos, geracao de ata
e upload de documentos finais.

CAPITULO V
TRAMITES PARA MODALIDADE PROJETO EMPREENDEDOR

Art. 920 discente devera realizar as seguintes etapas:

l. O discente escolhe um orientador e um co-orientador, se necessario.

[I. O discente define o tema do projeto empreendedor juntamente com
o orientador.

[ll. O discente define até 3 discentes (inclusive ele) para compor a
equipe que desenvolvera o Plano de Negécios.

IV. O discente devera se matricular na disciplina PRG510 ou PRG610
(de acordo com sua matriz de ingresso), via SIG, no semestre letivo em que for
apresentar seu Relatério de Projeto Empreendedor.

V. O discente matriculado devera acessar o sistema SIP para cadastrar
orientador, banca, marcacao de data de defesa, upload de documentos, geracao de ata
e upload de documentos finais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 102 Compete ao Colegiado do Curso Bacharelado em Ciéncia da
Computacao zelar pelo cumprimento das normas e resolver os casos omissos sobre o
Estagio Supervisionado/TCC.



Art. 11 Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua
aprovagao, ficando revogada a Resolugdo CBCC, n? 3, de 09 de outubro de 2015, e
demais disposi¢es em contraric.
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