TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 1) Apds logar no SIG, durante as etapas de matricula, acesse “Renovacao de Matricula”.
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TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG

PASSO 2) Acesse “Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral’.
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AvLunos DE GRaDUACAD
@ Alividade Académica
Internacional
& Bolsas Institucionais
@ Central do Aluno
& Documentos Académicos

@ Editais de Bolsas
Institucionais

@ Entidades de Extenséo
@ Formatura

& Monitores Disciplinas

@ Processos Seletivos

@ Projetos Comunitarios
@ Projetos de Extenséo

@ Questionarios a
Responder

@ Renovacéo de Matricula

@ Responder a Consulta de
Demanda de Matricula

@ Selecdo de Bolsas

@ Solicitagdes de Estagio
Dapos ABertos / MaNTENEDOR
@ Relatorios de Dados
Abertos

PROEC/EvenTos PARTICIPANTE
@ Eventos da Instituico

@ Minhas Inscri¢des em

Renovacgao de Matricula
|@ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral |
Consultar Horarios e Locais de Turmas
@ Consultar Horario de Disciplinas
Prazos da Rematricula
Tabela de Prazos da Rematricula de 2020/2

MOISES
® Sair

Atividade Inicio Término Situagio

. . 13/10/2020 06/11/2020 @

Feriodo de Processamento de Matricula 00:00:01 93-50-59 andgrrl?sgtc?m
. . 13/10/2020 14/10/2020 @
Etapa 1 - Crniacdo do horario pessoal 10-00-00 93-50-50 andgrrl?;?tc?m
Etapa 2 - Ajuste de horaric pessoal (vagas 16/10/2020 19/10/2020 e L
remanescentes) 10:00:00 23:59:59 prazo nao iniciado
Etapa 3 - Ajuste de horaric pessoal (vagas 21102020 22/10/2020 e L
remanescentes) 10:00:00 23:59:59 prazo nao iniciado
. oL 04/11/2020 05M11/2020

Etapa 4 - Matricula extracordinaria 10-00:00 29-50:50 e prazo no iniciado

Prezado Estudante,

As matriculas em disciplinas obrigatorias, eletivas e optativas serdo processadas
observando-se o limite de vagas por turma, sendo que essas vagas, a partir da
segunda etapa, sdo aquelas remanescentes das etapas anteriores. A prioridade
e sempre realizada dentro de cada etapa, obedecendo a uma formula
descrita na resolugdo supracitada e nao por ordem de inscrigdo na
disciplina a época de matricula. Portanto, se o estudante tiver prioridade dentro
de uma etapa pela formula, ndo importa se ele acessou o sistema no primeirc ou
neo ultimo minuto para a solicitagdo na disciplina, ele sera matriculado, pois tera a
prioridade de matricula. . _.__ . __________ . . .




TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 3) Se seus dados pessoais nao estiverem atualizados, sera solicitada a atualizacao.
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ALUNOS DE GRADUACAD Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral
@ Atividade Académica @ Afualizar Dados Pessoais
Internacional @ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral
@ Bolsas Institucionais
@ Central do Aluno |- Dados Gerais )
- Dolcu.mentos Académicos E-mail |
rettuciongle Alternativor:
@ Entidades de Extenséo Estado Civil: | v
@ Formatura
@ Monitores Disciplinas | Dados Sanguineos )
® Processos Seletivos ) ;
@ Projetos Comunitarios Grupo: | v
@ Projetos de Extenséo Fator RH: | v
® Questionarios a
Responder _
@® Renovagéo de Matricula [l Contato Atual )
@ Responder a Consulta de Telefone 1%: |
Demanda de Matricula Telefone 2: |
@ Selecdo de Bolsas
@ SolicitacGes de Estagio
Dapos AserTos / MANTENEDOR Logradouro®: |
@ Relatérios de Dados Numero: |
Abertos Complemento: |
PROEC/EvenTos PARTICIPANTE Bairro: |
@ Eventos da Instituigéo Municipio™: |
@ Minhas Inscricdes em Estado: | v




TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 4) Atualize e altere.

@ Relatorios de Dados Numero: |
Abertos Complemento: |
PROEC/EvenTtos PARTICIPANTE .Bi'iil.'ro: |
@ Eventos da Instituicéo Municipio®: |
@ Minhas Inscrigées em Estado: |
Eventos Pais*: |

SERVICOS CEP* |

@ Comprovar Autenticidade
de Documentos

@ Lista Telefonica _|-] Contato de Origem )

Telefone 1*: |

Telefone 2: |

Logradouro®:

Numero:

Complemento:

Bairro:

Municipio*:

Estado:

Pais*:

CEP*

v Alterar _j % Restaurar _;Z'

@ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral
Voltar para "Renovagao de Matricula"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versao 1.56.13



TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG

PASSO 5) Acesse “Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral”.

d_e Docﬁlmentos
@ Lista Telefénica

AvVisos:
@ Nenhum dado do Aluno foi alterado
@ Nenhum dado da Origem do Aluno foi alterado
@ Nenhum dado do Endereco foi alterado
@ Nenhum dado da Pessoa foi alterado
@ Nenhum dado do Endereco foi alterado
@ Nenhum dado do Usuario foi alterado

Fechar

Bairro:

Municipio*:

Pais*:

|
|
Estado: |
|
|

CEP*:

 [-] Formagao Meédia )

Campo com sugestdes (digite pelo menos 3 caracteres e aguarde as sugestdes)

Escola: |

Curso Técnico: |

Ano de |
Conclusao*:

v Alterar / % Restaurar /

@ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral
Voltar para "Renovagdo de Matricula"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - VYersao 1.56.18



TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 6) Selecione a opcao desejada.

WD VLT UG:I'E]'U LTI Wi QUYiMaGUT deQuTilinle.a W4T I_i:ll.ﬂulu NG Al W
Abertos renovar Afividade Académica Internacional, basta escolher a op¢éo Solicitar
PROEC/EVENTOS PARTICIPANTE Estagio Nacional ou Renovar Atividade Académica Internacional.
@ Eventos da Instituicao Caso vocé nao selecione e/ou ndo conclua com algumas das opgdes abaixo,
@ Minhas Inscricdes em vocé entrara em processo de desligamento.
Eventos

SERVICOS

® Comprovar Autenticidade Renovagédo de Matricula

de Documentos
@ Lista Telefdnica

@ Solicitar Disciplinas
_ Renovar Atividade Académica Internacional ou Solicitar Estagio Nacional
) Trancamento Geral da Matricula

Eu li e estou ciente de todas as informacdes acima apresentadas.

v Enviar |

Voltar para "Renovacao de Matricula"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versao 1.56.18



TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 7) Leia os termos e se estiver de acordo prossiga.

@ Eventos da Instituicéo
@ Minhas InscricGes em
Eventos

SERVICOS

@ Comprovar Autenticidade
de Documentos

@ Lista Telefonica

@ Lembre-se que, apoés montar o seu quadro de horario, vocé precisara
confirma-lo através do formulario de confirmacgdo, que estara ac final da
pagina. As solicitacdes de matricula ou de cancelamento de matricula em
disciplinas s® serdéo efetivadas caso sejam confirmadas e um aviso seja
mostrado indicando sucesso ao realizar a operagdo. Caso seja apresentada
uma mensagem de erro, resolva-o e depois tente confirmar novamente.

@ Informamos que a partir do semestre letivo 2015/1 a renovacédo de matricula
estara dividida da seguinte forma:

@ 12 Etapa. Os estudantes so poderdo se matricular nas turmas das
disciplinas obrigatorias e eletivas do seu curso (Ex: Curso Agronomia -
Disciplinas com turmas 1A, 1B, 1C ..). Observagdo: Os alunos
matriculados no curso G030 - ABI Engenharia poderdo se matricular
nas disciplinas obrigatorias e eletivas do curso predileto, porém tanto
nas turmas do curso G030 - ABI Engenharia como nas furmas do seu
curso predileto.

@ 2° Etapa: Os estudantes poderdo se matricular em disciplinas
obrigatorias e eletivas do seu curso, porem nas turmas de outros
cursos do mesmo turno (diurno-diurno € noturno-noturno)

@ 3 Etapa: Os estudantes poderdo se matricular em disciplinas
obrigatorias e eletivas do seu curso, porem nas turmas de outros
cursos e turnos (diurno-noturno e noturno-diurno).

Eu li e estou ciente de todas as informagdes acima apresentadas.

_ vAolicitar Disciplinas )

Voltar para "Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIE_IIEl A _ VercSn 41 ES 40




TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG

PASSO 8) Nesse caso veremos a solicitacdo de componentes curriculares, selecione o tipo, o periodo e 0
componente.

ALunos DE GRADUAGAO Solicitar Disciplinas
@ Atividade Académica © Auda)
Internacional

@ Bolsas Institucionais Navegagao na Ferramenta:

@ Central do Aluno Apresentacao

@® Documentos Académicos Abas

@ Editais de Bolsas Disciplina
Institucionais Previsdo de Horério
@ Entidades de Extenséo Confirmacao

@ Formatura

@ Monitores Disciplinas
@ Processos Seletivos
@ Projetos Comunitarios

| (& Obrigatérias | (5 Eletivas/Oficinas ) ({5 Optativas )

Disciplinas Obrigatorias

@ Projetos de Extenséo Clique sobre os periodos letivos abaixo para mostrar ou esconder as respectivas
@ Questionarios a disciplinas.
Responder

» -2 Perfede (5/5)
» 2° Periodo (7/8)
¥ 3% Periodo (5/7)

® Renovacé&o de Matricula
@ Responder a Consulta de
Demanda de Matricula

@ Selfegéa Eﬂe Bolsas N codigo Nome Cr, Opgoes
@ Solicitacoes de Estagio GCC104 Algoritmos e Estrutura de Dados I 4 ®
Dapos ABertos / MANTENEDOR GEA106 Mecénica Geral 3

@ Relatorios de Dados GEX108 Calculo Il 4 QG
Abertos GEX114 Calculo Numérico 4 ©
PROEC/Eventos PARTICIPANTE GFI105 Conceitos de Fisica B 2 ©

@ Eventos da Instituicdo GFI127 Fisica B 4 @

@ Minhas Inscricdes em GFI128 Laboratorio de Fisica B 2 Q
Eventos - TOTAL 23 -

SERVICOS

» 4° Periodo (0/7)
» 5° Periodo (0/8)

I~ Fa T o T TR S [

@& Comprovar Autenticidade
de Documentos




TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 9) Selecione a turma.

Dados da Disciplina Selecionada

Setor Responsavel: DEX/ICE - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS/ICE
Créditos: 4 C.H.T:68]. C.H.E: 0N, Total: 68 fj,
» Ementa

Turmas Disponiveis para 2020/2

Cligue no nome da turma para obter mais informagdes ou clique nas opgGes ac lado
do nome para realizar a respectiva operacao.

p GEX108 - 22A* Opgoes: | matricular normal
a- matricular especial

(3]

’ Legenda
* - Turma cadastrada para o seu curso.

. Incluir a turma na previsdo de horario na condicdo normal.
9P . Incluir a turma na previs&o de horario na condicdo especial (com isencdo de presenca).

- Cancelar matricula na turma.

Previsdo de Horario

Confira, na tahela abaixo, as turmas das disciplinas que pretende cursar e, caso
necessario, remova aquelas que néo pretende cursar.

Dias da Semana
Rom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
07:00 : : - - - - -
08:00 : : - - - - -
09:00 : : - - - - -

&

Horario




TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG
PASSO 10) Verifique que o horario do componente curricular sera exibido.

3 1 5 _ = o oo ) nca).
Aviso: Turma incluida na previsdo de horario (regido amarela). )
Fechar

Previsdo de Horario

Confira, na tabela abaixo, as turmas das disciplinas que pretende cursar e, caso
necessario, remova aquelas que nao pretende cursar.

Dias da Semana
Rom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
07:00 - - - - - - -
08:00 - - -
09:00 - - -
10:00 - - -
11:00 - - -
12:00 - - -
13:00 - - -

Horario

14:00

15:00

16:00 - - -
17:00 - - -
18:00 - - -
19:00 - - -
20:00 - - -
21:00 - - -
22:00 - - -

Total de Créditos Selecionados: 4 (maximo: 32)



PASSO 11) Confirme.

TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG

mar).

Aviso: Turma incluida na previs&o de horario (regido amarela). . ]
icacao gquanto a

Fechar
- Soliciacao acela, de acordo com classhcacao de priondade de vagas.

- Solicitacdo recusada, de acordo com a classificacdo de prioridade de vagas.

Fell N

- Buscar turmas da disciplina.

- Cancelar matricula na turma.
- Matricula com isengdo de presenca.

]

Confirmacao

Confira, abaixo, se as operacdes realizadas sobre a previsdo de horario estdo
corretas. Caso estejam, marque a caixa de confirmacéo e clique no botéo "Confirmar"
para efetiva-las no sistema.

Caso vocé tenha realizado alguma operacdo equivocada, ainda néo efetivou as
solicitacSes e deseje voltar as suas solicitagdes para o jeito que estavam desde a
ultima confirmacéo, clique em "Restaurar Previsdo de Horario".

Solicitacdes que serdo cadastradas (passario pelo processo de aprovacdo mediante
classificagdo):
@ GEX108 - Calculo IIl - 22A

Estou de acordo com as informagdes apresentadas neste formulario.

( Confirmar)

[ Confirmar |
S —

Voltar para "Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versdo 1.56.13




TUTORIAL COMO FAZER MATRICULA PELO SIG

PASSO 12) Sera exibida uma notificagcao de confirmacao de que o sistema recebeu o a sua solicitagcao de
matricula. Aguarde o resultado da etapa, se nao conseguir a vaga repita o pedido na etapa seguinte.

Aviso: Solicitacbes efetivadas com sucesso. AJ
— firmar).

Fechar
\\‘ i T

i
e. Solicitacao confirmada pelo aluno, mas ainda ndo passou pelo processo de classificacdo quanto a
prioridade de vagas.

. = SD”C“EQED aceita, de acordo com classiﬁcagéiu de prioridade de vagas.

o Solicitagdo recusada, de acordo com a classificagdo de prioridade de vagas.

C':" - Buscar turmas da disciplina.

- Cancelar matricula na turma.
Z _Matricula com Isencéo de presenca.

Confirmacao

Confira, abaixo, se as operacdes realizadas sobre a previsdo de horario estdo
corretas. Caso estejam, marque a caixa de confirmagao e clique no botéo "Confirmar"

para efetiva-las no sistema.

Caso vocé tenha realizado alguma operacdo equivocada, ainda ndo efetivou as
solicitacbes e deseje voltar as suas solicitagdes para o jeito que estavam desde a
ultima confirmac&o, clique em "Restaurar Previsdo de Horario".

Solicitagbes que seréo mantidas (néo sofrerdo alteracdo):
@ GEX108 - Célculo Ill - 22A

O botdo de confirmacdo so ficara disponivel se existir alguma operacdo a ser confirmada.

Voltar para "Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral"

Por Fabin



