Tutorial — Solicitacdo de Aluno Ouvinte

1) Acesse o Portal SEI (https://portalsei.ufla.br/) e faca login como discente.

2) Atencdo as de acesso: https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-

o3k/page/primeiro-acessso-de-discente

para instrugdes primeiro

3) Clique em “Peticionamento” —
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4)
Preencha o Termod

“Processo Novo” — “Ensino: Graduacgao: Solicitacdo de Aluno Ouvinte”.

Ensino: Graduacde: Exame de Suficiéncia
Ensino: Graduacao: Mérito Académico
Ensino: Graduacdo: Migracdo de Matriz

Ensino: Graduacée: Mobilidade Académica - NAC

Ensino: Graduacdo: | Académica | al

Ensino: Graduacdo: Mobilidade Académica Nacional - Externos UFLA

Ensino: Graduacéo: Mobilidade Académica Nacional Discentes UFLA

Ensino: Graduacde: Recepcdo de Calouros - Justificativa de Auséncia

Ensino: Graduacdo: Recuperacdo de Trabalhos Escolares, Regime Especial e Abono de Faltas
Ensino: Graduacdo: Regime Diferenciado

Ensino: Graduacéo: Solicitacdo de Aluno Ouvinte
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Ensino: Graduacso: Trancamento Geral de Matricul 0 ouvinte & permitida aos

dos em

Ensino: Graduacao: Transferéncia Ex Officio

Ensino: Pés-graduacao: Aproveitamento de créditos
Ensino: Pés-Graduacéio: Auxilio Financeiro

Ensino: Pés-Graduaciio: Desligamento de Discente
Ensino: Pos-Graduacéo: Diploma - Segunda Via
Ensino: Pés-Graduacéo: Envio de certificado (Correios)
Ensino: Pés-Graduacéo: Licenca Maternidade

Ensino: Pos-Graduacéo: Pos-Doutorado

No campo “Especificacdo”, informe seu nome e seu curso de graduacgao (ou programa de pds-graduacgao).

e Responsabilidade em “Documento Principal”. Adicione o seu atestado de matricula

atualizado em “Documento Essencial”. No campo “complemento do tipo de documento”, escreva “Atestado

de Matricula Atualizado”. Em formato, escolha a op¢do “nato-digita

III

. Clique em “Adicionar”. Em seguida,

cligue em “peticionar”, ao final da pagina.

Formulario de Peticionamento

=

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

NOME - CURSO QU PROGRAMA
Interessado: [l Vania Chaves de Figueiredo
0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva a entre os dados infc dos e os Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & analise por servidor piblico,
que poders alterélos a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal: [ Grad.: Temo de responsabilidade do aluno ouvinte (clique aqui para editar conteiido)
Nivel de Acesso: [ Hipétese Legal: [H

Restrito v Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v

Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Tipo de Documento: c do Tipo de D
Nivel de Acesso: [ Hipétese Legal: [H
Formato: [H

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

2] - )


https://portalsei.ufla.br/
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/primeiro-acessso-de-discente

5)

6)

Atencdo: o processo deve ser acompanhado pelo link que vocé recebera por e-mail. Ndo é possivel
acompanhd-lo diretamente no Portal SEI.

Esta solicitagcdo deve ser feita apenas apds a 42 Etapa de matriculas, conforme cronograma académico
vigente.



